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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND CONSEMNAREA, CENTRALIZAREA,
MONITORIZAREA PREZENTEI STUDENTILOR SI MASTERANZILOR Sl MOTIVAREA
ABSENTELOR LA ACTIVITATILE DIDACTICE

in conformitate cu urmatoarele prevederi legale:
 Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile i completarile ulterioare;

e Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Carta Universitatii de Vest ,Vasile Goldis” din Arad 2019;

o Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitdtii educatiei cu
modificarile $i completarile ulterioare;
o H.G. nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;



Ordinul nr. 4698 din 02.08.2019 pentru modificarea si completarea ordinului ministrului
educatiei si cercetarii nr. 3617/2005 privind aplicarea generalizata a Sistemului European
de Credite Transferabile;

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor si masteranzilor;

Senatul Universitatii de Vest ,Vasile Goldig” din Arad
aproba prezenta

PROCEDURA

. Studentii inscrigi la forma de invatamant cu frecventd au obligatia sa participe la toate
formele de activitate didactica prevazute in planul de invatamant.

. Fiecare cadru didactic (fitular de disciplina/asistent universitar) este obligat s aiba un
jurnal de prezentd (anexa nr. 1 jumal prezentad cursuri; anexa nr. 2 jurnal prezentd
stagiiflucrari practice/laboratoare/seminarii) in care sa inregistreze frecventa pentru fiecare
disciplina de predare.

. Absentele de la stagii i cursuri vor fi consemnate saptamanal de catre cadrul didactic
fitular/asistent.

. Centralizatorul prezentelor/absentelor/recuperérilor, primit de la secretariatul facultatii,
personalizat pentru fiecare grupa a anului de studii, se va preda completat, spre avizare, la
sfarsitul fiecarei luni Conducerii facultatii. Centralizatoru! va fi asumat si semnat atat de
asistentul de la disciplina respectica cat si de titularul disciplinei.

. In cazul programelor de studii din cadrul domeniului Sanatate frecventa la cursurile si
activitatile practice ale disciplinei este obligatorie. Absentele de la curs nu se recupereaza.
Absentele nemotivate de la orele de curs intr-un cuantum mai mare de 20% atrag dupa
sine neprimirea studentului la examen/verificare/colocviu in sesiunea semestrului respectiv
iar pentru celelalte programe de studiu conform obiectivelor generale si specifice stabilite
prin fisa disciplinei precum si a hotararii Consiliului facultatji.

. Prezentarea la examen este conditionatd de participarea la toate stagiileflucrarile
practice/seminariile sau recuperarea integrald a eventualelor absente la acestea. Studenti
care absenteaza de la lucrari practice/stagii clinice/seminarii peste numarul maxim de
absente admis (20% in cazul programelor din domeniul sanatate si 50% in cazul celorlalte
programe de studiu) sau care nu obfin calificativul minim necesar la una sau mai multe
lucrari de verificare/seminarii, se pot prezenta la examen numai dupa
refacerea/promovarea acestora.

. Studentul are dreptul sa recupereze fara taxa 3 absente pe semestru (20%) dar nu mai
mult de 1 absenta pe lunal

. Studentii care au intre 4 si 6 absente (chiar daca 3 absente au fost recuperate) nu au
dreptul sa participe la sesiunea normald de examene, decat in sesiunea de restante i
refacere de credite, sub rezerva recuperarii absen{elor respective cu plata.

. Studentii care cumuleaza un numar de 7 [aboratoare/stagii/seminarii (50%), nu au dreptul
sa participe la sesiunea curentd, restante si refacere credite, urmand sa refaca activitatile



didactice in anul universitar urmator. Studentii din anul | aflati in situatia de mai sus vor fi
declarati exmatriculati, iar studentii din anul Iil de la programele de licentd cu durata
studiilor de 5-6 ani vor repeta anul. Recuperarile se pot efectua doar in intervalul celor 14
saptamani de activitati, exclus in perioada sesiunii si a vacantei.

10. Pentru a recupera o absentd, studentul se poate prezenta fie cu o altd grupa care face
lucrarea respectiva — daca este posibil, cu acceptul cadrului didactic — fie in timpul
sedintelor de recuperare organizate de catre discipline. Pentru stagiile clinice, recuperarea
absentelor poate fi facuta si in timpul garzilor, nu mai mutt de o absenta/garda, cu acceptul
cadrului didactic.

11. Motivarea absentelor inregistrate la discipline se face de catre conducerea facultatii, pe
baza actelor justificative si a cererii individuale inregistrata la secretariatul facultaji. Aceste
acte trebuie depuse la decanat in termen de cel mult 10 (zece) zile lucratoare de la
reluarea activitatii didactice de catre student. Se pot motiva abseniele determinate de
urmatoarele imprejurari:

e cazuri de boald dovedite cu adeverinte medicale tip avizate de cabinetul medical al

Universitatii; cererea va fi luata in considerare numai in cazul in care este depusa in termen

de cel mult 10 zile lucratoare de la reluarea activitatji;

e motive bine intemeiate, care vor fi aduse la cunostinta decanatului in prima zi de reluare a

activitatii, pe baza de cerere scrisa;

e activital efectuate in folosul Universitatii, voluntariat conform unei programari anterioare;

e invoire prealabila data de decanat, in cazuri exceptionale.

Recuperarea activitatii practice este obligatorie i in cazul existentei unei motivari, dar,

recuperarea se va efectua fara plata unei taxe suplimentare.

12. Motivarile nedepuse la decanat in timpul sus mentionat nu sunt luate in considerare, iar
absentele aferente sunt considerate nemotivate. Pentru motivarea absentelor medicale
care insumeaza mai mult de 14 zile consecutive este necesara prezentarea unui bilet de
iegire din spital sau a unei adeverinte vizatd de un sef de sectie spitaliceasca.

13. Motivarile medicale eliberate de alte institutii decat Cabinetul medical al UVVG sunt vizate
de catre Cabinetul medical al Universitatii inainte de depunerea la decanat.

14. Pe baza actelor justificative, decanatul va elibera o adeverinta ce va servi la motivarea
absentelor la discipline.

15. Studentji care au depasit limita de 30% de absente |a lucrarile practice / stagii / seminarii,
cu exceptia cazurilor particulare (internare minimum 14 zile, politraumatisme, fracturi,
situatii familiale deosebite, inclusiv cazurile studentelor in perioada postnatala etc.), vor
trebui sa refaca fie in semestrul urmator al aceluiasi an, cu avizul cadrului didactic al
grupei cu care se face refacerea, daca exista activitate didactica, dar cu alte formatjuni de
studiu, sau in anul urmator, in conditji de credit restant, cu taxa.

16. Daca absentele sunt motivate de cauze medicale sau probleme particulare familiale
refacerea se va face fara taxa, cu avizul coordonatorului de activitate didactica si al
Decanatului.

17. Absentele datorate unor situatii particulare (donare de sange, participare 1a colective de
cercetare in cadrul unor activitati ale Universitatii, manifestari stiintifice studentesti precum
gi alte situafii speciale, justificabile prin prisma intereselor Universitatii) vor fi, de
asemenea, motivate gi recuperate fara taxa, acestea neintrand in limita celor 30% absente

3



prevazuta la articolul anterior. Pentru motivarea acestor absenie este necesara depunerea
unei salicitari la decanatul facultétii, in termen de 10 zile de la incheierea pericadei
absentate, la care se atageaza documente doveditoare.

18. Cabinetul medical al UVVG elibereaza scutiri medicale partiale sau totale de la orele de
educatie fizica in conformitate cu instructjunile Ministerului Sanatatji, doar in urma analizei
documemtelor justificative, depuse la cabinet Ia inceputul anului universitar.

19. Pentru situatii exceptionale, cauzate de evenimente personale (casatorie, nastere, deces
in familie), studentii pot beneficia de scutirea de activitate didacticd pe o perioada de
maximum 5 zile si motivarea absentelor corespunzatoare. Pentru motivare, studentii vor
prezenta o cerere catre Decanat (in termen de 10 zile), insotitd de documente justificative.
Refacerea absentelor se va face fard taxa.

20. Studentji apartjinand altor culte religioase decéat cultul crestin-ortodox, recunoscute prin
lege, pot beneficia, la cerere, de 6 zile libere intr-un an universitar. Perioadele din an cu
sarbatorile religioase oficiale se vor anunia la Decanat prin reprezentantii studentilor ia
inceputu! fiecarui an universitar, nu mai térziu de 1 noiembrie. Consiliul de Administrafie
aprobd, unitar, peniru toate facultdtile, perioadele libere solicitate. Cererile cu studentji
care absenteaza din motive religioase se vor depune la Decanatul fiecarei facultdti, care
va comunica $i aprobarile acestora. Decanatele vor fine eviden{a strictd a acestor zile
libere acordate. Recuperarea activitatji didactice pentru aceste zile se va realiza faré taxa,
in conformitate cu metodologia de refacere precizata |a articolele anterioare.

Prezenta procedura a fost avizata conform in gedinta Consiliului de Administratie din data de
09.02.2023 si aprobata de catre Senatul Universitatii de Vest ,Vasile Goldis” din Arad in sedinta
din data de 10.02.2023.

Vizat COMISIA PENTRU CODURLI,
REGULAMENTE S| PROBLEME JURIDICE,
Pregedinte,

Conf. univ. gr. aniel Berlingher



