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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI F UNCTIONARE
A TIPOGRAFIEI ,,CONCORDIA” ARAD

Capitolul I.
DISPOZITII GENERALE

Art.1.

Prezentul regulament reglementeazi modul de organizare si functionare a Tipografiei
,»CONCORDIA” din cadrul Universitatii de Vest “Vasile Goldis” din Arad.

Art.2.

Tipografia ,,CONCORDIA” Arad, este constituitd si functioneazd ca structurd operationala
specificd, distincta, fara personalitate juridicd, subordonati Consiliului de administratie Universitifii
de Vest “Vasile Goldis” din Arad si isi desfagoara activitatea in directd colaborare cu structurile
Universitatii.

Art.3.

Activitatea Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad se desfigoara cu sprijinul material, financiar si
administrativ acordat de Consiliul de Administratie al UVVG.

Art.4.

Sediul Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad este in Roménia, municipiul Arad, Str. Liviu Rebreanu,
nr. 86, spatiul fiind proprietatea privata a Universitétii de Vest ,,Vasile Goldis” Arad.

Capitolul II.
MISIUNE, OBIECT DE ACTIVITATE, VALORI

Art.4.

Tipografia ,, CONCORDIA” Arad are misiunea de a desfagura activitati specifice pentru:
a. Procesul de invataméant si cercetare stiintifica din cadrul Universitatii;
b. Activitatea tuturor structurilor Universitdtii de Vest “Vasile Goldis” din Arad;
c. Comenzi de la terte persoane fizice si juridice;

Art.S.
Dotarea tehnica a Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad este asiguratd de cétre Departamentul IT si
Directia Generald Administrativa.



Capitolul III.
ORGANIZAREA SI CONDUCEREA TIPOGRAFIEI ,,CONCORDIA” ARAD

Art.6.
Destdgurarea activitatii in Tipografia ,,CONCORDIA” Arad este asiguratd de personalul astfel

desemnat, aflat in subordinea Consiliului de administratie conform organigramei.
Art.7.

Conducerea internd a Tipografici ,,CONCORDIA” Arad este asigurati de un Sef de atelier
tipografic/Redactor (S).

Cagito!ul Iv.
ACTIVITATI S1 SERVICII

Art, 8.
fn cadrul Tipografiei ,, CONCORDIA” Arad se executa urmitoarele tipuri de activitati/ servicii:
a. Tipérirea de cérti, cursuri, Indrumétoare si lucrdri stiintifice;
b. Tipdrirea/ multiplicarea/ scanarea de publicatii/ materiale;
¢. Lucrari de legitorie;
d. Alte lucréri/ servicii specifice.

Art. 9.

Executarea acestor activititi/ lucriri/ servicii de citre Tipografia ,,CONCORDIA” Arad se
realizeazd in baza unui referat atit pentru beneficiarii din afara Universitatii cit i pentru
beneficiarii din cadrul Universitdtii §i a unui deviz, aprobate prin semniturd de conducerea
Universitétii si contractul de editare Incheiat cu beneficiarii.

Art. 10,
Predarea produsului finit citre Tipografia ,,CONCORDIA” Arad se face in baza bunului de tipar
dat de cétre autorul lucririi.

Art. 11.
Toate lucrérile §i revistele stiintifice se predau la Librdria Universititii, pe baza de semnaturd sau
tertel persoane,

Art. 12.

Plata contravalorii serviciilor executate pentru beneficiari se va realiza prin virament bancar sau in
numerar la casieria Universitdfii. Prestarea serviciilor citre terfi va fi conditionati de ncasarea
sumelor stabilite conform contractului.

Art.13.
Tipul si cuantumul serviciilor standard prestate contra cost in Tipografia ,,CONCORDIA” Arad,
precum si dotarea tipografiei sunt aprobate de Consiliul de Administratie al UVVG.

Art. 14.
Preturile vor fi actualizate ori de céte ori va fi necesar, In functie de pretul de achizitie a materiilor
prime, de inflatie st de diversificarea ofertet de servicii.

Art. 15,
Toate lucrdrile se vor executa pe baza unui referat, deviz §i contract de editare, aprobate de
conducerea Universitafii.



Capitolul V.
DISCIPLINA MUNCII Sl CIRCUITUL DOCUMENTELOR iN TIPOGRAFIA
»CONCORDIA” ARAD

Art. 16.

Personalul Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad este obligat si respecte toate reglementérile specifice
in vigoare, Regulamentul intern al Universitdii de Vest “vasile Goldig” din Arad, celelalte
reglementari interne care privesc activitatea tipografiei.

Art. 17.
Tipografia ,,CONCORDIA” Arad va fi solicitatd doar pentru lucrérile specificate in Regulament
(Activitati si servicii), respectand programul de lucru si procedurile precizate.

Art. 18.

Comenzile se vor prelua de ciitre personalul din Tipografia ,, CONCORDIA” Arad, dupé care le va
inainta sefului de atelier tipografic/ redactorului tipografiei, acesta din urma hotirand executarea
acestora fn ordinea preludrii, avind prioritate lucririle executate pentru UVVG.

Art. 19,
Circuitul documentelor privind derularea activitafii Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad va fi
urmatorul:
a. primirea de ciitre personalul tipografiei a referatului de necesitate, aprobate de
conducerea Université{ii, impreund cu materialul aferent;
b. efectuarea calculului economic, stabilirea pretului pe exemplar, Tntocmirea devizului de
cétre seful de atelier tipografic;
c. predarea lucrdrilor executate catre beneficiari (terti} de citre personalul din tipografie
prin semnaturé pe referat;
d. predarea referatelor si a facturilor In contabilitate pentru inregistrarea si evidentierea
veniturilor si cheltuielilor Tipografiei;

Art, 20.
(1) Activitatea de prestdri servicii specifice din Tipografia ,, CONCORDIA” Arad, se desfagoari cu
aplicarea si respectarea standardelor impuse prin procedurile de calitate aprobate, astfel:

a. Conducerea internd a Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad, asigurati de citre seful de
atelier tipografic/ redactorului tipografiei ~ are obligatia permanentd de verificare/
depistare §i respectare a calitétii lucririlor executate/ remedierea defectelor constate;

(2) Personalul care desfagoard activita{i specifice in Tipografia ,, CONCORDIA” Arad este obligat:

a. 84 cunoasci i sd respecte cerinfele de calitate a lucréarilor specifice, cu aplicarea corecti
a procedurilor tehnice de asigurarea calitdtii pentru preintdmpinarea/ eliminarea/
remedierea defectelor;

b. sd intrefind permanent echipamentele de lucru;

(3) Toate lucrarile executate trebuie sa indeplineasca conditiile de calitate impuse de standardele de
calitate, de tehnologia de executie gi normele impuse.

Art. 21.

Pentru o eficientd cunoastere i respectare a cerinfelor, se impune acordarea unui interes special de
tratare a reclamatiilor. In procesul de tratare a reclamatiilor, conducerea si personalul care
desfdgoard activitafi specifice in Tipografia ,,CONCORDIA” Arad, are in vedere urmitoarele
aspecte:



a. Examinarea si formularea unui punct de vedere privind rezolvarea reclamatiei in termen
de 5 zile lucratoare de la inregistrarea acesteia;

Cunoagterea i rezolvarea operativa a nevoilor si asteptarilor reclamantilor;
¢. Analizarea i evaluarea reclamatiei pentru remedierea $i Tmbunatitirea calititii
produsului/ serviciului prestat.

Art.22.

(1) Termenul de executie evidentiat in contractul de editare incheiat cu solicitantul.

(2) Conducerea internd a Tipografiei ,, CONCORDIA” Arad se obligd si execute, si finalizeze si si
predea lucrarile la termenele si in conformitate cu obligatiile asumate si specificate in contract.

Art.23.

(1) Prezentul regulament se completeazi cu prevederile legale incidente.

(2) Actualizarea sau modificarea prezentului regulament se realizeazi de citre Seful de atelier
tipografic cu avizul conform al Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului.

(3) Prezentul Regulament de organizare si functionare a Tipografiei ,,CONCORDIA” Arad intra in
vigoare la data aprobarii de cétre Senatul UVVG.

Prezentul regulament in forma revizuitd, a fost avizat conform de citre Consiliul de
Administrafie in yedinfa din data de 25.01.2024 si aprobat de Senatul universitar in sedinta din
data de 26.012024

DY, SENAT,
it Aurel DARAU

Vizat COMISIA PENTRU CODURI,
REGULAMENTE $1 PROBLEME, JURIDICE,
Presedinte,

j leKlingher

Conf, univ. dr.




